
证书认定学分网上操作指南 
1.学生申请： 

1.1 点 击 学 校 网 站 首 页 正 上 方 “ 智 慧 内 师 ”

（http://tpass.njtc.edu.cn/tpass/login），登录智慧内师（用户为学

号，默认密码为身份证后六位），浏览器仅支持 360 浏览器极速模式

 
 

 

http://tpass.njtc.edu.cn/tpass/login


1.2 点击办事大厅 

 

1.3 选择证书认定学分 

 

 

 



1.4 点击新增按钮 

 

1.5 选择认定课程（成绩分类别填，英语填分数，普通话填等级） 

 



1.6 确认申请 

 

1.7 如有错误，可撤回申请 

 

2.教学办审核 

2.1 教学办负责人登录智慧内师，点击网上办事大厅的待办事项 



 

或 

 

 



2.2 点击办理 

 

2.3 选择办理项目 

 

2.4 选则录入处理意见并确定结果（回退、同意） 



 

 

3.教务处期末根据汇总数据导入成绩 


